KEMALIYE ILGE TARIM VE ORMAN MUDURLUGU

Haci Yusuf Mahallesi Hamza sokak UGizerinde kendimize ait olan binamizda hizmet vermekteyiz. Kurumumuzda

1 llge MUdUr V. 2 Ziraat Miihendisi, 2 Veteriner Hekim, 1 Ziraat Teknisyeni ve 1 Temizlik Gérevlisi olmak tizere toplamda
7 kisi ile hizmet etmekteyiz.

Tel : 04467512037
Fax: 04467512017
Mail: kemaliye@tarimorman.gov.tr

Adres: Haci Yusuf mah. Hamza sok. Kemaliye /ERZINCAN

KEMALIYE ILGE TARIM VE ORMAN MUDURLUGU

KAMU HiZMET STANDARDI

Hizmetin
Sira . . ; Tamamlanma
NoO Hizmetin Adi Bagvuruda Istenen Belgeler Siiresi (En
Geg)
1-Arilik ve Kovan Bildirim Formu 1 Gun (AKS
2-Dilekce Belgesi)
3-Gezginci Aricilar icin Ari Konaklama Belgesi ve Vet. Sag. Raporu Destekleme
AKS islemleri
1 (Ancilik Kayit bakanlikca
Sistemi) belirtilen stre
icerisinde
1)Dilekge
SKS 2)Yetistiricilik Belgesi Onayli Belgesi ]
2 : : 3)Mistahsil Makbuzu ve Fatura Onayli Sureti 5 (Is Gina)
Su Kayit Sist
(Su Kayit Sistemi) 4) Yetki Belgesi (Tiizel Kisilerde)
1- Basvuru dilekgesi _(Qreticiler yetistirici 6rgutlerine bagvurur. Yetigtirici
Anag Koyun Kegi orgutleri ll/lice Tarim Mudarltklerine bagvurur). Bakaniikca
3 Desteklemesi Not: Hizmet ile ilgili bagvurudan sonra yerinde inceleme gerekmesi belirlenen
durumunda, tespit edilen eksikliklerin bagvuru sahibi tarafindan siirede
tamamlanmasi icin gecen sureler harig tutulacaktir
1) Ciftci Belgesi (Ziraat Odasindan Onayl) ( Her yil miracaatta gerekli)
2 )Tapu Mudurlugunden “Kayitlarimiza Uygundur” ibareli, onayl tapu
fotokopisi ( Ilk muracaatlarda gerekli)
3 )T.C.Numarali Kimlik Fotokopisi ( llk miracaatlarda gerekli)
4) Kiralik arazi varsa Kira Kontrati
CKS 5)Matbu Formlar
(Ciftci Kayit -Ciftci Kayit Formu is Giinii
° Sistemi) CKS -Arazi Bilgileri Formu 1 (Is Gind)
Belgesi Verilmesi -Taahhitname
-Bilgi Paylasim izin Belgesi
-Destekleme Talep Formu
-Muv -1 Formu (Hisseli arazilerde bir kisinin tim araziyi beyani igin)
-CKS Kayit Sonrasinda CKS Belgesi verilir.
6 Gida Denetimleri isletme Kayit Belgesi Ginlu
Basvuru 1 saat
Oraanik Tarm 1- Bagvuru dilekgesi Destekleme
7 Degsteklemesi 2- (OTBIS) "Organik Tanm Sistemi"ne kayitli olduguna dair belge Tebligde
3-CKS’ye kayitli olduguna dair belge Belirtilen Stre
Icerisinde
Yapilir.



mailto:kemaliye@tarimorman.gov.tr

1-Sertifikasyon kurulusundan alinan sertifikalarin, son satici tarafindan

Basvuru 1 saat

Sertifikali onayli fotokopisi. Destekleme
Fidan/Tohum 2-Fidan / Tohum faturasi. Tebligde
8 Kullanim 3-Saticidan alinan fidan/tohum desteklemesi talep formu. Belirtilen Sire
Desteklemeleri 4-Kontrol (Miracaatlar il/iige Mudurlikleri teknik ekipleri tarafindan icerisinde
kurulan tesis bazinda kontrol edilmektedir.) Yapllir.
1-CKS Belgesi Basvuru 1 saat
2- Dilekge Destekleme
9 Yem Bitkileri 3- Arazi tespit formu ve ekilis yeri krokisi Tebligde
Desteklemeleri 4- Ekilis Beyani Formu Belirtilen Sure
5- Taahhitname icerisinde
6- Déner Sermaye Dekontu Yapllir.
Cift¢ci Bagvurusu 1-Dilekge i s
10 (Hastalik/Zararh) 7ls Gnd
11 Ha__stellk_ Cikis Vfa 1-Basvuru dilekcesi veya sifahi Kordon Siiresi
Soniis Islemleri
Hayvan
12 Hastaliklari ile %zll(iflgw(e%a
Miicadele Asilama 1-Basvuru dilekcesi veya sifahi N
surede
Caligsmalan
1- Basgvuru Dilekgesi
13 H:?(tvanlarln Kayit 2- Kiipe Kontrolii 1 is Guni
ina Alinmasi : o
3- Belgelerin Tamhgi
Hayvan Ve 1- Sertifikali Nakil Araci
Hayvan Maddeleri 2- Sigirlarda Pasaport
Sevklerine 3- Cift Tirnakhlarda Sap Asisi / LSD Asisi
14 Mahsus Yurtigi 4- Tek Tirnaklilarda Kimlik Belgesi 14 Saat
Veteriner Saglik 5- Dezenfeksiyon Belgesi
Raporu Alma 6- Hayvan Maddeleri icin Faturanin Fotokopisi
islemi 7- Kedi Ve Kdpek igin Asi Karnesi
D 1- Demonstrasyon i¢in tohum, fidan, fide v.b.talebi 20 is Gunu
15 emonstrasyon
Ve Tarla Giinu
1- Basvuru Dilekgesi
2- isletme Belgesi
3- Saglik Raporu
- 4- An Vize Belgesi S
16 I’?ezglnm A':'c'. 5- Ari Konaklama Belgesi 7ls Gund
onaklama Izni ..
6-Sozlesme
7-Tapu Kaydi
8-Kimlik Fotokopisi
Tabii Afet Hasar C e
17 Tespiti 1- Basvuru Dilekgesi 1-5 13 Gund
1- Bagvuru dilekgesi
Tanmsal Sulama 2- Giftl kayit belgesi (CKS)
Amagh Elektrik 3- Su kullanim izin pe!ge3| )
19 Aboneligi 4- Tapu fotokopisi . 3 gun
5- Nufus clizdani fotokopisi
6- Hisseli arazilerde Muvafakatname ve tapu fotokopisi
7- Dbner sermaye makbuzu
Fark Odemesi 1- Bagvuru dilekgesi (Sadece CKS kaydi olanlar basvuru yapabilirler.)
20 Destegi(Yagh 2- Satigl yapilan urlne ait mistahsil makbuzu, 1 giin
Tohumlar 3-Borsa Tescil Beyannamesi
Hububat Baklagil) 4- DOner Sermaye Makbuzu
Kooperatif Genel 1- ilan Giindem
21 Kurulu Temsilci 2- Basvuru Dilekgesi 7 s Guni
Talebi Bagvuru
1- Alo gida hatti sikayet formu
20 Gida Sikayeti 2- Kontrol ve Denetim Tutanagi 3 Is Ginij

Degerlendirme

- 3- EK2, EKS,
4-BIMER Sikayet Formu




1-isyeri agma galisma ruhsati

23 U:a‘:m)glzz:; ; 2-TAPDK Belgesi 1 saat
3-Siire Uzatim Ucreti Odendi Makbuzu
1-Tapu Kaydi
Zirai Gelir 2-Hayvan varlik ve CKS kaydi
Hesaplama 3-Bagvuru dilekgesi 1 gln
24
isletme Hayvan
Varligini 1- Basvuru dilekgesi.
Gosterir Belge 2- Veteriner bilgi sisteminde kayit altina alinmis blyUkbas hayvan varligi
o5 veya asllama, serumlama ve kiipeleme makbuzunda yer alan buyikbas 7 i
hayvan varligini gOsterir belge. gun
yv gini g g
3-Nufus Clzdan fotokopisi.
Sigir Cinsi Hayvan 1- Basvuru dilekgesi. 7 Gln
26 . Kesim 2- Sigir cinsi hayvan kesim/6lim bildirim formu.
/Olim Bildirim
Raporu
1- Bagvuru dilekgesi (Soy kutugune kayitli olanlar Damizlik Sigir
Yetistiricileri Birligi araciligi ile 6n soy kutugune kayitl olanlar Bakanlikca
27 Buzag dogrudan ll/lice Gida Tarim ve Hayvancilik MudarlUklerine bagvurur.) belirlenen
Desteklemesi Not: Hizmet ile ilgili bagvurudan sonra yerinde inceleme gerekmesi siirede
durumunda, tespit edilen eksikliklerin basvuru sahibi tarafindan
tamamlanmasi igin gegen sureler harig tutulacaktir.
Mahkeme 1- Mahkeme yazisi -
28 Yazigmalari Glnld
1-Isyeri acma galisma ruhsati
2- Savciliktan sabika kagidi
29 TAPDK Ruhsat 3- Ziraat bankasina dekontu 1 is glini
4- Bagvuru formu
1- Siit faturasi veya mistahsil makbuzu (Uretici tarafindan tyesi oldugu
St Ureticileri Birligine teslim edilir. Stt Ureticileri Birligi tarafindan Ulusal
Sit Kayit Sistemine kaydi yapilarak, lice Tarm Midirligine onay igin
Cig Sut teslim edilir). Not: Hizmet ile ilgili bagvurudan sonra yerinde inceleme
Desteklemesi gerekmesi durumunda, tespit edilen eksikliklerin basvuru sahibi
tarafindan tamamlanmasi igin gegen sureler harig tutulacaktir. 3 ayda bir
30
Sigir Cinsi 1- Basvuru dilekgesi.
Hayvanlarin 2- Sigir cinsi hayvanlarin tanimlanmasi ve isletme tescil miracaat formu
31 Tanimlanmasi ve 7gun
isletme Tescil
islemleri
1- Koyun-Kegi tirti hayvanlara ait nakil belgesi (Kéylerde Muhtarliklar,
iicelerde Belediye Bagkanhgindan).
2- Hayvan maddeleri icin kesim raporu.
3- Kuglkbas hayvanlarda sap ve veba asisi yapildigini belirtir belge.
4- Hayvanlarin kulak kiipeli ve HBS’de kayitl olmasi (Kipeli olmayan
Canli Hayvan ve hayvanlarin sevki yapiimaz. Hayvanlar muayene edilen iige Tarim 2 glin
Hayvan Maddeleri Mudiirliigiine getirilecekir).
Igin Diizenlenen 5- Doner sermaye sevk raporu Ucreti, dezenfeksiyon Ucreti ve
32 Yurtigi Veteriner

Saghk Raporu

hayvan pasaportu Ucreti yatirildigina dair makbuz.
6-Blyukbas hayvanlarda nakil beyannamesi




Not: Hizmet ile ilgili bagvurudan sonra yerinde inceleme gerekmesi
durumunda, tespit edilen eksikliklerin basvuru sahibi tarafindan
tamamlanmasi igin gegen sureler harig tutulacaktir.
Arazi Satis N
33 i . e oo 1 gin
Islemleri Tapu mudurliga yazisi ve tapu kayit bilgileri
Tanmsal Igletme 1-Tarimsal isletme Bilgi Formu
34 Danigsmanhgi 6 ayda 1
1-CKS Belgesi
2-Basvuru Formu
35 Bitki Pasaportu 3-Kira Sézlesmesi ve Tapu belgesi 1lay
] 1-Isletme Kayit Formu
Gida Igletme Kayit 2-Bagvuru Dilekgesi .
36 Belgesi 3-Makbuz 1 gin
4-Vergi Levhasi
_ Kiigiik Aile 1-CKS
37 Isletmesi Destegi 2-Basgvuru belgesi 1 gln
.. 1-Dilekge 1 saat
38 AKS Guncelleme 2-Uzerine kayith plakali ari

H.Tahsin MAVUS
iice Midr V.

“Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru
yapillmasina ragmen hizmetin belirtilen slirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin
bulunmadidinin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.”

ilk Miracaat Yeri: Kemaliye lige Tarim ve Orman MidiirlGgii ikinci Miiracaat Yeri: Kemaliye Kaymakamhg:
isim: H. Tahsin MAVUS isim: Mustafa ILHAN

Unvan: ilge Mudir V. Unvan: Kaymakam

Adres: Haci Yusuf mah. Hamza sok. Kemaliye Adres: Dortyolagzi Mah. Cumhuriyet Cad. Kat:3 Kemaliye
Telefon: 04467512037 Telefon:0446 751 21 36

Fax: 04467512017 Fax:0446 751 28 38

Eposta: kemaliye@tarimorman.gov.tr Eposta: kemaliyekaymakamligi@gmail.com
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